Realizacja praw osob, ktérych dane sq przetwarzane

Administrator celem zagwarantowania Podmiotom danych realizacji ich praw podejmuje nastepujace
dziatania:

1) Wdraza procedury utatwiajgce osobie, ktérej dane dotyczg, wykonywanie praw,
poprzez udzielenie informacji o powotanych u Administratora stanowiskach z zakresu
bezpieczenstwa danych, w tym podania danych kontaktowych do IOD i ASI;

2) Wdraza kanaty komunikacji z Podmiotami danych, w szczegdinosci poprzez
wprowadzenie formularzy kontaktowych;

3) Uswiadamia wszystkich cztonkéw personelu o prawach Podmiotu danych
i sposobach ich realizaciji;

4) Informuje Podmioty danych o przystugujgcych im prawach i sposobach ich realizacii,
w  szczegoblno$ci poprzez stosowanie klauzuli informacyjnych oraz formularzy

kontaktowych;
5) Udostepnia do powszechnej wiadomosci, wycigg z niniejszej Polityki obejmujgcy
rozdziat IV - Redlizacja praw o0sdéb, ktérych dane sq przetwarzane, w

ogdlnodostepnym miejscu.

1. Obowiqzki infformacyjne

Niezaleznie od podstawy przetwarzania danych osobowych, Podmiot danych uzyskuje stosowne
informacje. Tres¢ klauzuli informacyjnej uzalezniona jest od sposobu pozyskania danych.

Jezeli dane pozyskiwane sg bezposrednio od osoby, ktérej dotyczg Administrator udziela informaciji
zgodnie z zatgcznikiem nr 2 — Podstawowa klauzula informacyjna.

Jezeli dane Podmiotu danych pozyskiwane sg od osoby trzeciej, Administrator udziela informacji
zgodnie z zatgcznikiem nr 3 — Rozszerzona klauzula informacyjna.

Administrator moze odstgpi¢ od udzielenia informacji objetych klauzulami jezeli Podmiot danych je
posiada, a Administrator jest w stanie tg okoliczno$¢ wykazac — zasada rozliczalnosci.

Odstgpienie od udzielenia informacji wymaga indywidualnej decyzji Administratora
i zostaje stosownie udokumentowane. Przy wydaniu decyzji Administrator uwzglednia skale zjawiska
(liczbe o0séb, ktéorych dane dotyczg), okres przechowywania danych oraz wszelkie przyjete
odpowiednie zabezpieczenia.

Informacje o przetwarzaniu danych osobowych dotyczacych osoby, ktdérej dane dotycza, nalezy
przekazac tej osobie w momencie zbierania danych, a jezeli danych nie uzyskuje sie od osoby, ktérej
dane dotyczg, lecz z innego zrédta — w rozsgdnym terminie, nie dtuzszym niz 30 dni.

2. Uprawnienia Podmiotu danych

Administrator zapewnia realizacje praw Podmiotu danych poprzez poinformowanie Podmiotu danych
o przystugujgcych mu prawach i sposobach ich realizacji, na nastepujgcych zasadach.



Kazda osoba, ktérej dane sg przez Administratora przetwarzane ma mozliwosc¢ zgtoszenia zgdania:

dostepu do swoich danych,

sprostowania swoich danych,

przeniesienia swoich danych,

usuniecia lub ograniczenia przetwarzania swoich danych (tzw. prawo do bycia
zapomnianym)

whniesienia skargi do organu nadzorczego

6. whniesienia sprzeciwu
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Zadania okreélone w pkt 1 — 4 oraz 6, zostajg zgtoszone przez Podmiot danych w formie pisemnej lub
elektronicznej, w tym za pomocga formularza stanowiacego zatgcznik nr 4 — Formularz kontaktowy.
Wz6r formularza udostepniany jest przez Administratora poprzez jego wywieszenie w
ogdlnodostepnych miejscach w siedzibie Administratora i umieszczenie na stronie internetowej
Administratora.

Niezachowanie wzoru formularza nie powoduje negatywnych skutkéw wobec zgtaszajacego, zgdanie
podlega rozpoznaniu na zasadach ogélnych.

Wszelkie zgtoszenia rozpoznane sg niezwtocznie, w terminie nie dtuzszym niz 30 dni. Jezeli z przyczyn
niezawinionych przez Administratora zachowanie ww. terminu nie jest mozliwe, Administrator
zawiadamia zgtaszajgcego o planowanym rozpatrzeniu zgtoszenia. Ww. termin moze zostaé
przedtuzony maksymalnie do 3 miesiecy tgcznie, z uwagi na skomplikowany charakter zgdania lub
znaczna liczbe zadan.

Administrator informuje rdwniez o nieuwzglednieniu zadania i wskazuje podstawy takiej decyzji.

Jesli zgtaszajacy przekazat zgdanie za pomocg komunikacji drogg elektroniczng, kanat ten zostaje
zachowany, chyba ze osoba, ktdrej dane dotyczg, zazada innej formy komunikacji.

Kazdy cztonek personelu posiadajgcy uprawnienia do przetwarzania danych obowigzany jest na
zadanie Podmiotu danych do udzielenia informacji o prawach Podmiotu danych i sposobach ich
realizacji.

Administrator prowadzi dokumentacje dotyczacg wniesionych Zzadan w formie papierowej.
Dokumentacja obejmuje wszystkie czynnosci podjete w ramach postepowania z wniosku Podmiotu
danych, a po jego zakonczeniu przechowywana jest przez okres 1 roku.

2.1 Prawo dostepu i informaciji

Kazdy Podmiot danych ma prawo pozyskania informacji czy Administrator przetwarza jego dane
osobowe, a jezeli tak to w jakim zakresie i na jakich zasadach. W celu zapewnienia realizacji ww.
uprawnienia, Administrator zapewnia, azeby kazdy Podmiot danych modgt uzyska¢ informacje o
przetwarzaniu jego danych przez Administratora poprzez zgtoszenie zgdania w tym zakresie.

Zapytanie o przetwarzanie danych moze zostaé zgtoszone w dowolnej formie, jednakze jezeli
obejmuje wniosek o udzielenie informacji o celach przetwarzania, kategorii przetwarzanych danych,
informacji o odbiorcach danych i innych szczegétowych informacji, lub zgdanie udostepnienia kopii



danych, udzielenie przez Administratora odpowiedzi poprzedzone jest weryfikacjg czy zapytanie
whiesione zostato przez Podmiot uprawniony.

Podmiot danych ma prawo do nastepujacych informacji dotyczacych przetwarzania jego danych
przez Administratora w ponizszym zakresie:

1) Wskazanie celow przetwarzania danych

2) Wskazanie kategorii przetwarzanych danych osobowych

3) Podanie informacji o odbiorcach lub kategoriach odbiorcéw danych

4) Wskazanie okresu przechowywania danych osobowych, a gdy nie jest to mozliwe, kryteria
ustalania tego okresu,

5) Udzielenie informacji o przystugujacych uprawnieniach podmiotowi danych, w tym informacji
o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego,

6) Wskazanie informacji o zrédle danych, jezeli Administrator pozyskat dane od innej osoby niz
zgtaszajgcy Podmiot danych.

7) Poinformowania o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji (jezeli takie administrator
realizuje wobec tej osoby), w tym o profilowaniu oraz istotne informacje o zasadach ich
podejmowania, a takze o znaczeniu i przewidywanych konsekwencjach takiego przetwarzania
dla osoby, ktérej dane dotycza.

Niezaleznie od Zzadania informacyjnego, Podmiot danych, ktdérego dane sg przetwarzane przez
Administratora ma prawo zadania uzyskania do tych danych bezposredniego dostepu. Realizacja tego
prawa nastepuje poprzez udostepnienie przez Administratora kopii danych.

Pierwsze udostepnienie danych jest wolne od optat dla Podmiotu danych. Kolejne podlegajg optacie
w wysokosci nie wyzszej niz 100 pln (sto ztotych).

2.2 Sprostowanie danych

Podmiot danych, ktérego dane osobowe sg przetwarzane przez Administratora ma prawo weryfikacji
aktualnosci i poprawnosci przetwarzanych swoich danych osobowych.

Za nieprawidtowe uznawane sg takie dane, ktére odbiegajg od danych rzeczywistych, w szczegdélnosci
woéwczas gdy dane:

1. Zapisane sq btednie (omytki pisarskie);
2. Sg nieaktualne (nastgpita zmiana okolicznosci np. zmiana nazwiskay);
3. Sqg niepetnie (nie uwzgledniajg okreslonej kategorii danych).

Podmiot danych wskazuje w zgdaniu dane, ktdére sg nieprawidtowe podajgc jednoczesnie wtasciwg
wersje danych. Celem weryfikacji, Administrator moze zobowigza¢ Podmiot danych do osobistego
stawiennictwa w przypadku skorzystania z prawa sprostowania.

Podmiot danych uprawniony jest do zgdania sprostowania lub uzupetnienia danych.

Na czas prowadzenia czynnosci wyjasniajgcych przez Administratora, Podmiot danych moze zgdad
ograniczenia przetwarzania danych w zakresie objetym wnioskiem.



2.3 Przeniesienie danych

Podmiot danych, ktérego dane osobowe sg przetwarzane przez Administratora:

1) w sposdb zautomatyzowany (za pomocq systemodw informatycznych)
oraz

2) na podstawie udzielonej zgody na przetwarzanie danych lub na podstawie zawartej
umowy
ma prawo wniesienia zgdania przeniesienia jego danych osobowych.

Spetnienie ww. warunkéw musi nastgpic tgcznie.
Prawo Podmiotu danych wyraza sie:

1) w obowigzku Administratora do przekazania zgdajgcemu kopii danych, ktére
uprzednio zostaty Administratorowi przekazane w zwiqgzku z zawarciem i realizacjg
umowy lub na podstawie zgody.

Dane zostajg przekazane w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie nadajgcym sie do
odczytu maszynowego (.csv, .json, .xml).

2) w obowigzku przestania przez Administratora bezposrednio innemu podmiotowi,
danych dotyczgcych zgtaszajgcego - o ile jest to technicznie mozliwe.

Tym samym Administrator zapewnia Podmiotowi danych, gwarancje ponownego i petnego
wykorzystania danych osobowych zapisanych w formacie udostepnianego pliku.

2.4 Usuniecie Iub ograniczenie przetwarzania (prawo do bycia
zapomnianym)

Podmiot danych ma prawo zgtosic¢ zgdanie ograniczenia przetwarzania danych jego dotyczycgcych, w
nastepujacych sytuacjach:

1) Podmiot danych kwestionuje prawidtowos¢ danych (np. w trybie sprostowania
danych);
2) Podmiot danych sprzeciwia sie usunieciu danych jego dotyczgcych:
a) Administrator zamierzat usung¢ dane z uwagi na brak podstaw do ich
przetwarzania;
b) Administrator zamierzat usungé dane z uwagi na ich nieprzydatnos¢ do celdéw
przetwarzania;
3) Podmiot danych wnidst sprzeciw wobec przetwarzania jego danych osobowych

Ograniczenie przetwarzania nastepuje od chwili wniesienia zadania, przez czas konieczny do
przeprowadzenia postepowania wyjasniajagcego przez Administratora.

W czasie ograniczenia przetwarzania danych, Administrator uprawniony jest wytgcznie do ich
przechowywania. Pozostate operacje na danych wymagajg zgody Podmiotu danych. Dopuszczalnym



jest jednak przetwarzanie danych w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen, lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawne;j.

Administrator ogranicza przetwarzanie danych osobowych poprzez:

1) przekazanie informacji do wszystkich oséb majgcych upowaznienie do przetwarzania
danych osobowych o ograniczeniu jej przetwarzania,
2) blokowanie w systemie wybranych danych.

Podmiot danych ma prawo zgtosié zgdanie usuniecia danych jego dotyczgcych, przetwarzanych przez
Administratora, w nastepujgcych sytuacjach:

1) dane osobowe nie sq juz niezbedne do celdw, w ktérych zostaty zebrane lub w inny
sposdb przetwarzane;

2) Podmiot danych cofngt zgode, na ktérej opiera sie przetwarzanie zgodnie
i brak jest innej podstawy prawnej przetwarzania;

3) Podmiot danych wnidst skuteczny sprzeciw wobec przetwarzania jego danych;

4) dane osobowe byty przetwarzane niezgodnie z prawem;

5) dane osobowe muszq zostaé usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku prawnego
przewidzianego w przepisach prawa powszechnie obowigzujgcego;

6) dane osobowe zostaty zebrane w zwigzku z oferowaniem ustug spoteczenstwa
informacyjnego, o ktérych mowa w art. 8 ust. 1.

Dane nie podlegajg usunieciu jezeli ich przetwarzanie jest niezbedne:

1) do korzystania z prawa do wolnosci wypowiedzi i informacii;

2) do wywigzania sie przez Administratora z prawnego obowigzku wymagajgcego
przetwarzania lub do wykonania zadania realizowanego
w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej
Administratorowi;

3) zuwagi na wzgledy interesu publicznego w dziedzinie zdrowia publicznego;

4) do celdéw archiwalnych w interesie publicznym, do celdw badahn naukowych lub
historycznych lub do celdw statystycznych;

5) do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

Administrator jako podmiot dziatajgcy w sektorze prywatnym ze szczegdlng uwagy weryfikuje
wystgpienie okolicznosci ujetych w pkt 2 i 5.

Jezeli zadanie usuniecia danych dotyczy danych udostepnionych przez Administratora podmiotom
trzecim, Administrator zawiadamia ww. podmioty, ktdre przetwarzajg takie dane osobowe o
usunieciu wszelkich faczy do tych danych, kopii tych danych osobowych lub ich replikacji.

2.5 Sprzeciw Podmiotu danych

Podmiot danych ma prawo do wniesienia sprzeciwu dotyczgcego przetwarzania danych jego
dotyczycacych, wytgcznie wowczas gdy:



1) Administrator przetwarza dane w celu wykonania zadania realizowanego w inferesie
publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej
Administratorowi,
lub

2) Administrator przetwarza dane w celu realizacji jego prawnie uzasadnionych
interesow.

Prawo do wniesienia sprzeciwu nie jest ograniczone czasowo, Podmiot danym moze wnies¢ sprzeciw
w kazdym czasie.

Pomimo wniesienia sprzeciwu Administrator jest uprawniony do przetwarzania danych wytgcznie
woéweczas, gdy:

1) Wystepujq istotne i prawnie uzasadnione podstawy do przetwarzania, nadrzedne
wobec interesdw, praw i wolnosci osoby, ktérej dane dotyczq,
lub

2) Przetwarzanie zwigzane jest z koniecznoscig ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen.

Ciezar wykazania, istnienia waznych prawnie uzasadnionych intereséw Administratora spoczywa na
Administratorze.



